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QUY CHE
Vé Tién lwong, cic khoan phy ¢fp - trg cAp va Danh gia xép loai
Lao djng trong toan h¢ théng Cong ty Co6 phin Dire Khai
(Ban hanh kem theo Qu)ié't dinh s6: 79-2018/0P-HDQT ngay 28/03/2018
ctia Hoi dong Quan tri Cong ty CP Dire Khai)

Chwong 1.
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Y s o ,
Pién 1. Cace cin cir:

1.1. Cén clr B ludt Lao dong cia nude Cong hoa Xa hdi Cha nghia Viét Nam 30
10/2012/QH 13 ngay 18/06/2012;

1.2. Cin ctr Thda ude lao dong tap thé duoc ky két ngay 07/02/2015,

1.3. Cén cir Noi quy lao dong duge ban hanh kém theo Quyét dinh s6 15-2015/Qb-
HDQT ngay 07/02/2015 cha Hi dong quan tri;

1.4. Can cir ndi dung thong nhét tai 116i nghi Ngudi lao dong nim 2018 6 chic
vao ngay 03/02/2018.

Diéu 2. Muc tiéu — Y nghia:

2.1. Nhim phat trién doi ngii Can bd céng nhan vién (goi tdit la: “CB-CNV”) duoc
chuyén nghiép, nhiét tinh va gin bo 1au dai véi Cong ty, dap ang véi nhu cdu
thuc hién chi tidu ké hoach phat trién 05 nam giai doan 2015 dén 2020 tai
“Viin kign dinh hiwéng muyc tiéu phat trién hoat dpng kinh doanh giai dogn
2015-2020" da dugce Dai hdi dong ¢b dong thong qua;

2.2. Bé dat muc tiéu va thue hién duoc phuong cham hoat dong cia Cong ty da
duoc Hoi nghi Nguoi lao déng thong qua; gdm:

a. Phuong chim cta Cong ty:

“Ddi nglt Can by cong nhan vién la tai sin quy gia nhat ciia Cong ty ",
theo do, Cong ty phai cé trach nhiém the hién duge gia tri clia nguoi lao
dong trén nguyén tac hudng dén loi lich cao nhat cho nguoi lao dong;

- “Céng ty la nha, moi thanh vién la chii, dong nghiép la anh - chi - em ",
theo do, nguoi lao dong phai co trach nhiém thé hién vi thé, gia tri cua
Cong ty trén nguyén tic: “Nguwoi lao dpng sé thire hién va cé nghia vu
hoan thanh céng vige véi trach nhi¢m va khi ning cao nhit cho hoat
dong ciaa Cong ty .
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Muc tiéu cua Nguoi lao dong:

- “Méi ngwoi lao dpng, moi ngay dén no lye va chit dpng lam (ot cong
vige, dit la vige nho nhif”, nguoi lao dong phai phén dau va héng hai
thi dua, phat huy tmh than lam viée theo nguyén m(, chung vi quyén loi
ctia tap thé, vi quyén loi cua Nguoi lao dong dé nd luc, ning cao chét
lugng va hi€u qua cong viéc.

A ‘A \ $A o \ e 4

Khau hi¢u hanh déng ctia Ngudti lao dong:

“Lam ngay nhitng vigc minh thay "

Ditu 3. D6i twong ap dung:

A 2 ’ A A A ta , ~ A A r 5 - \ . A
Tat ca Can bd Cong nhan vién cua Cong ty Co phan Due Khai va cac Cong ty
\ LA ‘ A . : ' 5 A A A ‘ 5 ok \
thanh vién c6 von gop chi phdi cia Cong ty CO phan bBac Khai (goi tat 1a;
“Ngwoi lao dong™).

Diéu 4, Dicu kién chung d6i véi Ngwoi lao djng:

nhu sau:

4.1.

Ngudi lao dong khi dugc 4p dung co ché va cac ché do trong Quy. ché my,
phai dap ting day di 07 tiéu chi ciia Ngudi lao dong va dap Gmg cac yéu cau, cu thé

Dap tng cac tiéu chi ciia Nguoi lao dong;

d.

b.

d.

Doi voi cap trén: Ton trong va tuyét doi phuc ting ménh 1énh;

L. I A e R A A \ ) Ey 3 A ‘A A I
Doi vai cdp dudi: An can va tan tinh gitp do tao dicu kién cho cap dudi

\ \ ‘A \ r c A A ‘A
hoan thanh nhiém vu va phat trién ngh¢ nghiép;

Lo ra oA . \ A X -y g 1 X A EIR A
Doi véi dong nghiép: Doan két, ho trg giup dé lan nhau, phoi hop xir ly cong

viéc dam bao hiéu qua cao nhat va cung nhau xay dung mai truong lam viée
A t A A A
chuyén nghiép, dam am;

: . £ J{ 4 r r hY -~ A n}\ * J‘\ 2 3\ 4 ’X ~
Doi vgi doi tac - khach hang: Ton trong, an cin, niém nd va hudng dan tén
\ AL FAC A . g A ’ g v A P4 A ‘
tinh; tuyét doi khong duoc dé khach cho doi hodc that hen vaéi doi tac khach
hang;

L s A A P , A A n ‘A oy A L7 A
Doi véi chuyén mon: Dap ing cac yéu cdu cong viéc nhu Bang mé ta cdng
s A Y ‘ A s A (o A A <A A 2
viée va cac tiéu chi tuyén dung; cd tinh than cau tién; ludén hoc héi, trau
doi kien thure;

Doi véi cong viéc: Tan tuy, nghiém tic va c¢o trach nhi€m; nang ddng,
sang tao va chu dong; trung thuc, [i€m chinh;

Dai voi tdac phong — vin hoéa: Chuyén nghiép, chitng chac, ning dong va
2 A . A . . F N FR
trang phuc chinh té, lich sy; biét tham gia cdc buoi sinh hoat tap the dé tao
A A, Al A I‘\ lf\ A1 ;& 4 \r4 bt ! K ~
moi truong lam viéc dam am, doan két mang ban sdc van hoa cua Cong ty.

Thue hién day do cac Noi quy quy dinh cia Cong ty va cac quy dinh trong
Quy ché nay.
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Didu 5
5.1.

5.2.

5.3.

Didu 6.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Chuwong I1.
QUY CHE TIEN LUONG, CAC KHOAN TRQ C AP VA PHU CAP

. Nguyén tie xcp ngach, bfic theo h¢ thon;j thang bang lwong:

Mire luong duge xdy dung theo co ché nay trén co so gia tri cong viée, kha
néang dap Gmg cua ngjuorl lao dong va chire danh, vi tri cdng tac cua nguoi lao
dong trong co cdu td chiic cua Cong ty theo tiéu chuan;

Ngach luong thé hién cdc yéu cau vé trinh do chuyén mén, trach nhiém va
A E . 3 . I " )

quyén han dugc giao cho ting v tri cong tac;

A A 1A
Béc luong the hién:
a. Ning luc va kinh nghiém cia ca nhén,

' ' \ A + A

b. Suddng gdp va cong hién;

’ A \ A \ \ A
Mire dd va chat lugng hoan thanh nhiém vuy;

o

d. Tham nién cong tac tai Cong ty va y thic ning cao trinh d§ chuyén mon
phuc vu cong tac;
e. Y thtrc chap hanh ndi quy — quy dinh.

A ge A r ’
Quy cheé tién lwong, cach tinh lwong:

Mire luong ciia Nguoi lao dong dang lam viée hodc tuyén dung mai déu ap
dung mire lwong véi thoi gian lam viée 48 gio/tuan, 26 ngay/thang.

~ ~ r N . Al “A MY A \ 4 7
Cong ty s& ap dung thoi gian lam vi¢e 44 gio/tuan, 24 ngay/ thang. Luong ciua
\ 4 2 7 ol A M Al A A A 7 AY
Nguoi lao dong dugc hudng trén thoi gian lam vige thue € theo cong thirc va
nguyén tdc nhu sau:

a.  Luong thyc lanh bing (=) Luong hién tai 48 tiéng/tuan, 26 ngay/thang
trur (<) 4 gio/tuan, 02 ngay/thang,

b. Tdng quy luong ctia 2 ngdy nghi trong thang (g6m 4 budi chiéu Fhu bay)
s& duge cong don va duge sir dung lam quy khen thuéng dot xudt cho
Nguoi lao dong co thanh tich xudt sic, quy phuy cap kiém nhiém cac vi tri
d6i trudng/td trudng/nhém trudng theo md hinh cua Ban chap hanh Cong
doan, quy khen thudng cho Ngudi lao dong cac dip 1€ trong ndm... Truong
hop tdng qu¥ luong cong don trong nam chua str dung hét s& duge st dung
lam qu§ khen thudng cudi ndm cho Nguoi lao dong,

Cach tinh chi tiét tdng thu nhap:

Tong thu Luwong co Lwong Céc l“h?f‘“ Cic khoan
nhip thing = ban trong +| thwéng theo | + ]lhAl_l cap “| khiu triv
HDLD Ngach - bic (néu ¢d)

Dbi véi hinh thae tra khoan theo cong viée:

Mirc lwong khoan _ Don gia . Khoi lwgng
cong vice khoan ‘ cong vi¢e
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Dicu 7, Co so va thoi gian dé thanh toan lwong:

7.1, Can cir vao bang chim cong, don xin nghi phép, plmu di cong tac, phiéu dang
ky lam ngoai gior... 1a co sd dé bo phan Nhan su tong két, kiém tra ngay cong
trong thang va linh uong.

7.2. Thoi gian dé thanh toan luong 14 tir ngay 10 dén ngay 15 hang thang, Phong

A . ’ 1 A A + A . AL 1A R h! 1
Nhén su ¢6 trach nhi€ém cung cip phi€u luong cho Nguoi lao dong vao ngay
10 hogic ngay 11 cua thang lién ké.

Pidu 8. Lwong 1am thém gio:

\ . A r A $A c A 4 A A o
8.1. Trong truong hgp khi Céng ty c6 nhu cau day nhanh tién dé hoat ddng san
A - At I , l{ = 2 )\ 4 A I3
xudt kinh doanh hoéc cac ly do dé dam bao nhu ciu phuc vy hoat dong kinh
~ I K ~n I‘\ At ~ ot hY fal ‘A ot
doanh; Cong ty ¢o thé yéu cau Nguoi lao dong ting ca lam thém gio so voi
thoi gian quy dinh tai Thoa ude lao dong tap thé dang c6 hiu lyc thi hanh;

\ A : LA A “ \ A ‘Y 5+ ‘A r ’
8.2. Nguoi lao dong khi co yéu cau ting ca, lam thém gid phai thyc hién cac bude
dang ky lam thém gio nhu sau:

a. Ngudi lao dong phai ding ky tdng ca lam thém gi¢o trinh Chu tich phé
duyét hodc ngudi duge Cha tich ty quyen phé duyét.

b. Trudng B phan (hodc ngudi co trach nhiém gidm sat) khi cé nhan vién
ddng ky ting ca lam thém gio phai chiu trach nhiém vé€ tong thoi gian,
A - N ‘n A A s Py SIS
khot lugng cong viée can bo tri lam thém ngoai gio.

N /‘\ LA AY ~ MY ~ ! - A M r.* r A\ 1"
8.3. Quy dinh v¢ vi¢c lam thém gio khong ap dung doi vai cac trudong hop Nguoi
A LAY Pal ~ ~ A A} A} 2 A} A
lao dong dugc Cong ty phdn cong tryc ludn phién vao ngay nghi hang tuan,
\ X A
ngay le, tet.

At ~ r R 2 hl kJ Nt - A A b1 X > Al

8.4. Nguoi lao ddng ¢o thé bao luu va stir dung that gian lam thém gio d€ nghi bu

vao thoi gian phu hop ctia Ngudi lao dong, hodac nhan luong lam thém gio
theo quy dinh hodc tuy theo su thoa thudn gitra Nguoi lao dong va Cong ty.

8.5. Céc diéu kién va quy dinh khac v& lam viéc thém gid s& tudn thu theo quy dinh
cua Ludt Lao dong.
Di¢u 9. HE théng thang bang lwong va cde ché dd phu cip - tre' chp; mive thwing
theo ngach - bic va ty 1€ ting béc:
Quy dinh chi tiét tai Phu luc 01 va Phy lue 02 dinh kém Quy ché nay.
Diéu 10. Chi tra lwrong cho edc trwong hop khie:
Quy dinh chi tiét tai Phy luc 03 dinh kém Quy ché nay.
Piéu 11. Nang lwong:
I1.1. Phan nhi¢m xét nang lwong:

Hoi dong Quan tri xem xét, quyét dinh viée ndng luong cho ngach luong quan
’ ~ A s A ’ \ A . A r r 7
ly; Ban Tong Gidm doc xem xét va quyét dinh ndng luong cac chirc danh ctia

ngach luong con lai.
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11.2, V& thoi han dwge xét nang lwong:

Cong ty t0 chire xét ndng luong dinh ky 12 thang 01 lan doi véi ngach luong
A [N \ g A r A ’n A A \
nhan vién (tr NV3 dén NV1), 16 thang doi vai ngach luong chuyén vién (tlr
\ 1A \ s A A QA I ’ ’ . ’
CV3 dén CVce); 18 thang mét lan doi vai chire danh ¢ ngach luong quan ly
- gk AL v 4 x
(QL7 dén QL) theo nguyén tic, thot gian va dinh ky duoe quy dinh cu thé
. A A \
tai Bicu 12 Quy ché nay.

oA A xe A . A r n
11.3. Ti€u chuan, dicu ki¢n cy the xét ning lwong:

a. Nguoti lao dong co thoi gian lam vige tai Cong ty du 12 thang doi voi
ngach luong tor NV3 dén NVI; di 16 thang doi vdi ngach luong tir CV3
dén CVee va di 18 thang dbi véi ngach luong QL;

b. Ngudi lao dong dugc nang luong phai dap ung diy du cac tiéu chi: Ludn
hoan thanh nhiém vy, cong viéc duge giao (khéi luong, chét luong, thoi
gian) nhu trach nhi€ém cta nguoi lao dong duoc néu trong bang md ta
cong viée, trach nhiém quyén han va bang phan céng cong viée, kllél]g vi
pham Noi quy lao dong, khong bi xdr ly ky ludt tur hlnh thirc khién trach
bing vin ban; Guong mau trong viéc chip hanh tot ndi quy, quy dinh
cua Cong ty.

LA ~ . A . r ’ A 1] ., Y . 7
¢. Nguoi lao dong duge nang luong dédc cach, néu dap rng mét trong cac
diéu kién sau:

. A !’ A . At e ) A 'K

(i). Dat tiéu chi x&p loai Nguoi lao ddng tiéu bicu;

(i). Co dong gop tich cure trong hoat dong sdn xuat, kinh doanh mang lai
hiéu qua cao va lgi ich cho Cong ty,

, . . STy A~ . - ) . Y

(iii). Co6 nhiing sang kién cai tién k¥ thuat, c6 nhiing phuong phap quan ly

A tr ~ ~ A 7 s A h ]

toi wu giip Cong ty nang cao hiéu qua trong diéu hanh;

, <A s A A " - A A ‘2 : ; s \

(v). Tict kiém duge nguyén vit lidu, vat tu; gidm chi phi gia thanh tao
hiéu qua kinh té lon;

(v). Gop phén vao viéc nang cao uy tin cua Cong ty trén thuong truong,
m¢ rong thi truong, tao co hdi maéi trong kinh doanh.

oA I R . + ~ r A
Di¢u 12. Thoi gian va quy trinh xét nang lwong:

12.1.

12.2.

[12.3.

T A A ’ ¢ A o A Ks r A vt .
Viéc to chure xét ndng luong s€ thue hién moi niam 02 lan, theo thoi gian cu
A
thé nhu sau:

a. Pt 01: Trong thang 01 (tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/01 hang néim).
b. Dot 02: Trong thang 07 (tir ngay 01/07 dén hét ngay 31/07 hang nim).
Nguyén tic:

Pén ky xét tang luong theo thoi gian quy dinh tai Khoan 12.1 Diéu nay;
truding hop Ngudi lao dong con thiéu dwéi 30 ngay sé& duoc xem xét vao ky
tang luong ky nay, Ngudi lao dong con thiéu trén 30 ngay sé dugce xem xét
vao ky tiép theo.

MOoi dogt xét ndng luong phai ra soat va thuc hién vi¢e theo nguyén tic cong
bang, dan chi, cdng khai va minh bach theo quy trinh sau:
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a. Trong thoi gian dinh ky xét tdng luong theo quy dinh tai Khoan 12.1
Piéu ndy, mdi bo phan/ phong ban phai ding ky cu thé vai Phong Nhan
s, BCH Cong doan vé thoi gian ngay, gid hop xét ting luong dé Phong
Nhan su va BCH Cong doan sip xép cung dy; viée xét tang luong duoc
xem xét doc 1ap cho timg bo phén/ phong ban do;

b. Truong bd phan/ phong ban phdi hop voi Ddi/T6/Nhém thude méd hinh
BCH Cong doan 1ap danh sach Nguoi lao dong dii diu kidn duge xét
ting luong thude bd phan/phong ban cia minh dé thdng bao cho toan thé
Ngudi lao ddng trong bd phén/phong ban, Phong Nhan sy, BCH Cong
doan dugc biét dé cung phdi hop.

¢. Cude hop xét ting lwong phai duge 1ap thanh Bién ban va duogc cac thanh
phan dyu hop cung ky tén; Bién ban phai néu 16 cac ndi dung va ly do
dugc hodc khong dugce xét tang luong.

X [ o / A v \ A A A <A A A
12.4. Moi dot xét ting luong co thé ting luvong tir mot bac dén nhicu bac cho mdot
vi tri tuy theo timg trudong hop cu thé va duge néu rdé trong Bién ban cude

hop kém theo Bao cao dé xuat trinh Ngudi ¢6 tham quyén phé duyét.

Chwong 1.
QUY CHE PANH GIA XEP LOAI LAO PONG TIEU BIEU
VA LAO PONG CHUAN MU'C

Didu 13. Muye dich danh gia:

13.1. Dé Nguoi lao dong nhin nhan dugc wu va khuyet diém cta ban than d¢ phat
R
tricn.

13.2. Dé ndm r6 trinh do, ndng luc chuyén mon, két qua lam vi¢e cia Nguoi lao
qA 3 A \ 1 A A : A ’ ’ r TA \ 5 “ s
dong, dong thoi dé kiém tra tinh than, y thire trach nhiém va kha néng dap
? - A r > L -3 A - A M L A
ung 07 tiéu chi ciia Nguoi lao dong doi voi Cong ty.

A 1a 5 A . . 5 \ . A M . \ -

13.3. Dé lam co sd xép loai thi dua, khen thudng cho timg ca nhan nham kip thoi

dong vién va khich 1& tinh than doi vai nhiing ca nhan chap hanh tot cha
truong chinh sach va hoan thanh tot cong tac dugc giao.

A 3 vt 2 4 A A A 0 ~ < AT EW A
13.4. Dé kip thoi khen thuong, dong vién doi voi nhitng “Ngudi lao dong tiéu
biéu” lam md hinh nhan réng, tao déng luc va phat huy tinh than tip thé cho
toan hé thong Cong ty.

13.5. Dé kip thoi cling nhau xay dung, hd trg cho Nguoi lao dong chua dat danh
hiéu “Nguoi lao dong ticu biéu” khéc phuc, phén d4u vuon 1én dat danh hiéu
“Ngudi lao dong tiéu biéu” dap tmg nhu ciu phat trién kién thirc, trinh do
chuyén mon ctia Ngudi lao dong va yéu cau phat trién, dat hiéu qua kinh
doanh cua Cong ty.
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Didu 14.
14,1

14.2.

14.4,

14.5.

Piéu 15.

Pidu 16.
16.1.

16.2.

Nguyén tae danh gia;

Danh gia phai thé hién tinh khach quan, toan dién, céng khai, minh bach va
cong bang pht hop vai thue té€ ctia Nguoi lao ddng,

Nguot tu danh gia va ngudi cé trach nhiém nhén xét danh gia phai co nghia
vu chimg minh tinh trung thuc, chinh xac ddi vai két qua ty danh gia hoic
két qua nhén xét danh gia cia minh hogc trong t6 ¢cong doan danh gia biéu
quyét biing cach bo phiéu kin hoiic biéu quyét bang cach gio tay.

Trong cong tac danh gid phai néu duge mit manh, mit yéu va nhan xét duge
vé ning lye chuyén mon, hidu qua cdng viée, phdm chét dao dirc va mirc do
hoan thanh nhiém vy ctia Nguoi lao dong trén co s cac tiéu chi duge quy
dinh trong Quy ché nay.

Danh gia la cong cu gitip cho Cong ty kiém tra giam sat duge moi hoat ddng
ctia Nguoi lao dong mot cach chinh xac, dung vai thue té va dé Nguoi lao
dong phat huy ot hon nhitng mit da dat dugce va khiic phuc stra chira nhirng
mit con han ché. Khong duoce st dung Quy ché danh gia dé 1am cong cu doa
dam, chén ép cp dudi thuc hién nhiing hanh vi trai v6i quy dinh chung cuia
Cong ty hodc trai vai quy dinh cua Phap ludt hién hanh; khéng dugce st dyng
két qua danh gia dé phé phan hodc chi trich mang tinh chét c4 nhén, gy mét
doan két ndi b.

A » ’ 0 ALt 1A ~ -] o ’ ~ ’ . A z ~
Két qua danh gia Ngudoi lao dong s€ duge cén cir dua trén y kién dong thuén
2 A A \ A ~ A \ P 5 v ” \
cua tap thé va phé duyét cudi cung ctia Cha tich HDQT hodic nguoi dugce
2] PR r > A
Cha tich HPQT uy quyén.

g A A r e . 5 A . P A A A +
Thang diem va ti€u chi danh gia xép loai ngwoi lao ding tiéu bicu va
30 P A
ngwoi lao dgng chuin mye:

Quy dinh chi tiét tai Phu lue 04 dinh kém Quy ché nay va Biéu mau Bang tu
Y ¥ \ . ~ A LR
danh gia Nguoi lao dong tiéu biéu.

Thoi gian va quy trinh thywe hién viée danh gid:

Toan thé Nguoi lao dong thuc hién danh gia xép loai mdt nim 02 det, cu thé:

- Dot I: Trong vong 20 ngdy cua thang dau Quy T (ngay 01/01 - 20/01).
Dot 2: Trong vong 20 ngay chia thang dau Quy 111 (ngay 01/07 - 20/07).

Quy trinh danh gia:

TT Dién gidi quy trinh Thoi gian

| Ngudi lao ddng tur dénh gid xép loai theo biéu miu sau do | Trong vong
chuyén vé Trudng bd phan/Cap trén tryc tiép. 01 ngay

5 Truéng bo phan/Cép trén tryc tiép danh gia nhén xét sau | Trong vong

do chuyén Té Nhan sy - P.HCNS. 02 ngay
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3 Té nhan sy - P.HCNS danh gia nhan xét sau do chuyén | Trong vong

© 1 doi trudng cong doan. 03 ngay

A Doi trudmng t6 chirc hop cac Td truong/Nhom trudng dé | Trong vong
biéu quyét danh gid nhin xét. 02 ngay

5 BCHCPD (CTCD) tdng hop két qua phan loai danh sach | Trong vong
xép loai NLD tiéu bicu va NLD chuan muec. 02 ngay
BCHCD/Td nhan sy gui email cho toan thé CB-CNV Iy
y kién vé danh sach NLD tiéu biéu va NLD chuin myc

6 do BCHCD tong hop va phoi hgp véi GBDH/Trudng bd | Trong vong
phan/T6 Nhén sy dg giai quyét khiéu nai, phan anh (néu 08 ngay
c0). Cac truong hop cd két qua chua dong thudn s& trinh
Chu tich HPQT xin y kién chi dao xit ly.
Chu tich phé duyét danh sach Nguoi lao dong tiéu bidu va

7 nguoi lao dong chuan muc dé BCHCD/T6 Nhan sy thyc | Trong vong
hién céac thi tuc ticp theo cong bd danh sach Nguoi lao 02 ngay

i ddng ticu biéu va ngudi lao dong chuan muc

OGhi chii: Triong hop cdc ngay néu trén trimg vao ngay nghi, thi thoi gian
danh gia sau ngay nghi.

16.3. Trong mdi dot danh gia xép loai; Phong Nhan sy va BCH Céng doan lap danh
sich Nguoi lao dong dat danh hidu “Nguwoi lao dpng tiéu biéw” va “Nguwoi lao
dpng chudn myc” trinh Cha tich HDQT ban hanh Quyét dinh cong nhan dé lam
co s& ap dung cac co ché, chinh sach khen thudng, déi ngd theo Quy ché nay.

v A A A [ g A . A '
Dieu 17. Quyén khieun nai va gidi quyet khiéu nai:

17.1. Quyén khiéu nai: Trong trudmg hop Ngudi lao dong khong ddng y v& két qua
danh gia phan loai thi dugc quyén khiéu nai;

17.2. Thoi gian khiéu nai: 02 ngay ké tiv ngay ¢6 thdng bao ctia BCHCD/TS NS;

’ A . A \ v ' \ A . 40 A .
1'7.3. Hinh thirc khieu nai: Bat ky hinh thirc nao (truc tiep, qua email, dién thoal,
thu ndc danh, v.v..);

17.4. Trdch nhiém gidi quyét khiéu nai: Giam déc didu hanh, Trudng bd phén/phong
ban, Nhan sy phdi hop vdi Cha tich Cong doan va doi/td/nhom Cong doan dé
tiép nhan va co trach nhiém giai quyét cac khiéu nai cia Nguoi lao dong trong
vong 08 ngay ké tir ngay nhén duge khidu nai; trudng hop ndi dung khiéu nai
vuot tham quyén thi Giam déc diéu hanh, Phong Nhan sy va Cha tich Cong
doan bao cdo trinh Chi tichHPQT giai quyét;

oy A 2 vgoe A + A . 5 \ A 3 ~ . 3 ~ B )
17.5. Két qua gidi quyét khiéu nai ciia Phong Nhén sy va Cong doan hodic ctia Chu
tich HDQT la quyét dinh cudi cuing.

Quy ché Tién heong & Dinh ,l:i:i.\'c"'p ltagi luo ding 2018
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biéu 18. Chinh sach khen thwéng, dai ngd doi véi Ngwdi lao dong:

18.1. Cac chinh sach, khen thwéng, dai ngd:

o] Chinh sicl - . .z ]
STT ¢ i Si,\m Lao dong chuin me Lao djng tiéu bitu
déi ngd ' :
Nghi phép ”
. o : Th ong (+) thuo
| | huong nguyén | Theo quy dinh Aeo quy dinh ’cong, (+) thuong
_ y thém 03 ngay phép.
lwong
: ‘ 5 thé duoc xem xét vao | . A i ass
Du lich hang Cof © duoc_?em \.‘,él ?}0 Dugc Céng ty t6 chirc va dai tho
2 5 nhitng dgt t6 chuc cua |, . : . X ) :
ndm o kinh phi di du lich cting gia dinh.
Cong ty.
3 Néang luong | Theo quy dinh Pugc xem xét déic edch
Theo quy dinh cdéng (+) khoan
. . thuong t6i thiéu bing 01 than
4 Thuéng Theo quy dinh wong tol U ooang l, 'i. &
lwong co ban hoéic hon do Chi tich
HBQT quyét dinh.
Duogc Cong ty sip xép Nha & tép
5 | Nha o tdp thé thé cua Coéng ty hodc ti thué nha ¢
nhung Cong ty hd tre tién thué.
Duoc xem xét cho mua nha thudc
Mua nha & cac dy 4n cia Cong ty dau tu theo
6 theo chinh hinh thirc mién giam gia ban hoiic
sach cua Cong cho trd chim do Chu tich HDQT
ty quyét dinh tay theo timg trudong
hop cu thé.
SO Cong ty c¢6 thé hd tro cho muwon
Vay tién cua . TS T C
7 Cong ty cac khoan tién dé su dung vao cac
& muc dich can thiét khi c¢b nhu céu.
Cong ty s& hd tro hoc phi
twr 20% - 50% trong | Cong ty s€ ho tro hoc phi tr 50% -
truong hop Nguoi lao | 100% trong truong hop Ngudi lao
dong theo hoc nhiing | dong theo hoc nhitng khéa boi
8 Pao tao khoa boi dudng, dao tao | dudng, dao tao nham ning cao trinh
nhdm néng cao trinh do, | do, kién thic cta ngudi lao dong
kién thuc cla ngudi lao | phu hgp voi nhu cdu va muc dich
dong phtt hgp vai nhu cau | cong tac.
va muyc dich cong tac.

18.2. Nguyén tiic thwe hién:

D6i voi Ngudi lao dong dat danh hidu “Nguwoi lao dong ticu bidu” duogc
hudng cac chinh sach, khen thudng dai ngd theo quy dinh tai Khoan 18.1
Diéu nay; truong hop den ky danh gia tlep theo ma Ngudt lao dong khong
dat danh hiéu “Ngwoi lao dfng ticu bidu” thi Phong Nhan sy va BCH Cong
doan cd bao cao dé xudt cu thé dé xem xét ciit toan bo cac ché do dai ngo
hién tai dang hudng theo ding quy dinh tai Quy ché nay.

Ouy ché Tidn lwong & Ddnh gid .\'(fp logi lao dijng 2018
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Chwong IV,
PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 19. Hi¢u hre thi hanh va t6 chive thwe hi¢n:

19.1. Quy ché nay bao gdm 04 chuong - 19 Piéu lhay thé cho cac Quy ché gém: Quy
ché tlen lwong va cac khoan phu cép, trg cdp duge ban hanh kém theo Quyel
dinh s6 278- ?OIS/QD HDQT ngay 01/08/2015 va Quy ché danh gia xép loai
Lao dong tiéu biéu trong toan hé théng Cong ty ¢b phan Pirc Khai duoc ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 49-2018/QD-CTHPQT ngay 03/02/2018 ctia Chu
tich HbQT Cong ty CP Pirc Khai.

19.2. Quy ché nay co hiéu luc theo Quyét dinh s& 79-2018/QD-HPQT ngay
28/03/2018 cta Chu tich HPQT Coéng ty CP Dire Khai.

19.3. Toan thé CB-CNV thudc hé théng Cong ty CP Puc Khai chiu trach nhiém
thue hién ddy da cac ndi dung quy dinh trong Quy ché nay;

19.4. Phong Hanh chinh - Nhan sy 6 trach nhiém hudng dén cac ca nhén, bo phan co
lién quan thuc hién Quy ché nay;

19.5. Dé nghl Bi thu chi by Dang, Bi thu chi doan Thanh nién, Chu tich Cong doan,
Doi/T8/Nhom thude md hinh BCH Cong doan quén triét dén timg Nguoi lao
dong duogc biét dé thuc hién;

19.6. Giao Ban Tong Giam déc va Trudng cac bd phin Cong ty CP Bac Khai va
' A \ ' A A A 7 \ . ' \ e A ‘A
cac Cong ty thanh vién pho bién, chi dao va giam sat Ngudi lao ddng nghiém
tuc thuc hién;

19.7. Giao Giam ddc diéu hanh, Phong Nhan sy, BCH Cong doan va Tru‘éng cac
bd phén chiu trach nhiém giam sat viec ap dung thuc hién Quy ché nay; trong
qué trinh thyre hién néu co vuong mic hoiic kh]eu nai cua Ngudi lao dong cod
trach nhiém téng hop béo cdo dén Nguoi ¢é thidm quyén dé giai quyét theo
dung ndi quy - quy dinh cia Cong ty./.

TM. (‘ONG TY CC) PHAN DUC KHAT

; -C(j!\’(l TY
NGO PHAN

@ﬁfivz-;,sgﬂ‘—m&

P]lam Ngoc Lam
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